
Iniciála, WordArt, tvary 

 
Vloženie iniciály 

 

rvý znak napísaného viacriadkového textu označíme → v karte Vložiť klikneme na príkaz Iniciála → 

vyberieme Iniciála – možnosti → nastavíme iniciálu – jej umiestnenie a veľkosť cez riadky 

Iniciále môžeme tiež meniť vzhľad písma, výšku, štýl aj farbu 

 

Práca s ozdobným písmom 

 

Cez kartu Vložiť →  rozvinieme príkaz WordArt → vyberieme si štýl písma →  

 

 

 
 

→ vyberieme písmo, veľkosť, napíšeme text, stlačíme OK 

 
 

P 



Výsledný text je už vo forme objektu, ktorý môžeme, po kliknutí a označení, ďalej upravovať cez kartu 

Formát 

 

 →  

 
 

môžeme upraviť text, zmeniť farbu obrysu a výplne, tvar textu, pridať tieň... 

 

Ak si označíme text pravým tlačidlom myši, môžeme si nastaviť Formátovanie → Rozloženie → 

Do štvorca, čo nám umožní voľne pohybovať s obrázkom po ploche. 

 

 

Vloženie a formátovanie tvaru 

 

Tvar vložíme cez kartu Vložiť → príkazom Tvary → vyberieme si tvar a ťahaním myšou so stlačeným ĽT 

vykreslíme tvar požadovanej veľkosti. 

 
 

Príklad: 

 

 

 

 

 

Do vloženého tvaru môžeme písať tak, že PT myši si klikneme na tvar, vyberieme si príkaz Pridať text  

 

→  
12 € 


