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Po znamienku (, . : ? 1) nasleduje vzdy medzera!

Odsek — je Cast’ textu oddelena klavesom ENTER.

Formatovanie pisma— cez ikonky Vv paneli nastrojov (B,
I, U, ...), alebo cez zalozku Domov — Pismo
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Formatovanie odseku - cez zalozku Domov — Odsek —
nastavime;

- vSeobecné zarovnanie — vlavo, na stred, podl'a okraja ...
- zardzky — vlavo, vpravo, $pecidlne — prvy riadok

- medzery — pred a za odsekom

- riadkovanie —» jednoduché, 1,5-riadku, dvojnasobné...
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Ohranienie odseku - cez zalozku Domov — Odsek —
Ohranicenie a podfarbenie — zvolime najskor §tyl Ciary,
jej farbu a hrubku a potom volime spdsob ohranicenia

(okolo, s tienom 3D...)
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Podfarbenie odseku - cez zalozku Domov — Odsek —

— Ohranicenie a podfarbenie — prepneme na kartu
Podfarbenie - zvolime farbu, pripadne vzor — OK




